Приложение

к постановлению

администрации города Югорска

от ________________ № ________
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке предоставления земельных участков гражданам, нуждающимся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, в том числе, из числа отдельных категорий граждан, имеющих право на однократное, бесплатное получение        земельного участка в собственность
I. Общие положения
1.1. Настоящий порядок предоставления земельных участков и учета граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, в том числе, из числа отдельных категорий граждан, имеющих право на однократное, бесплатное получение земельного участка в собственность (далее - Порядок), разработан в соответствии с Федеральным законом от 15.04.1998 N 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан», законом Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 3 мая 2000 г. N 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», законом Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 6 июля 2005 г. N 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», Уставом города Югорска.

1.2. Для целей настоящего Порядка под гражданами, нуждающимися в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, понимаются граждане, которые постоянно или преимущественно проживают в городе Югорске и не имеют в собственности либо на ином вещном праве земельных участков с разрешенным использованием для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства и которым земельные участки с указанным разрешенным использованием из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, не предоставлялись органом, уполномоченным на распоряжение земельными участками на территории города Югорска.

Иные понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в тех же значениях, что и в нормативных правовых актах Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа-Югры,  и муниципальных правовых актах города Югорска.
2. Порядок рассмотрения заявлений граждан в целях принятия

граждан на учет в качестве нуждающихся в получении садовых,

огородных или дачных земельных участков
2.1. Прием и регистрацию заявлений граждан о предоставлении садовых, огородных или дачных земельных участков в адрес администрации города Югорска осуществляет департамент муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (далее - Департамент).

Заявление предоставляется в Департамент в произвольной форме с указанием цели использования земельного участка, на бумажном носителе (далее - личный прием), посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении либо в электронном виде посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), официального сайта администрации города Югорска www.adm.ugorsk.ru, электронной почты уполномоченного органа (dmsig@ugorsk.ru, adm@ugorsk.ru). 
Прием и регистрацию заявлений граждан о предоставлении садовых, огородных или дачных земельных участков в соответствии с пунктом 4 статьи 6 закона Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 3 мая 2000 г. N 26-оз "О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре" осуществляет управление жилищной политики администрации города Югорска (далее – Управление).

При личном приеме заявление подписывается гражданами в присутствии должностного лица Департамента, осуществляющего личный прием, с целью удостоверения их подписей.

При подаче заявления в электронном виде заявление должно быть подписано электронными подписями граждан.

При подаче заявления посредством почтового отправления подписи на заявлении должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке.
2.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) паспорт заявителя (заявителей) или его представителя (с указанием места регистрации);

б) документ, удостоверяющий права представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
В случае подачи заявления в Управление к заявлению прилагаются следующие документы:
а) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (с указанием места регистрации);

б) копия документа, подтверждающего преимущественное право на получение земельного участка (в случае наличия преимущественного права на получение земельного участка);
в) справки на всех членов семьи из Югорского отдела управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре о наличии или отсутствии жилья в собственности по городу Югорску, срок действия 30 дней.
г) справки на всех членов семьи из Югорского подразделения Филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре о наличии или отсутствии жилья в собственности по городу Югорску, без срока действия.
д) справка о составе семьи с указанием родственных отношений.

2.3. Документы, предусмотренные подпунктами "в,г,д" пункта 2.2 настоящего Порядка, предоставляются заявителем по его инициативе.

2.4. При подаче заявления на бумажном носителе при личном приеме документы, предусмотренные пунктом 2.2 с учетом положений пункта 2.3 настоящего Порядка, представляются либо в двух экземплярах: один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов.

Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован.

При личном приеме заявитель или его представитель предъявляет документы, удостоверяющие личность.

При подаче заявления посредством почтового отправления верность копий документов, прилагаемых к заявлению, должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке.

При подаче заявления в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг к нему прикрепляются скан-образы документов, предусмотренных пунктом 2.2 с учетом положений пункта 2.3 настоящего Порядка. При этом заявление и документы заверяются электронной подписью заявителя или его представителя.

2.5. При приеме заявления специалист Департамента или Управления:

а) осуществляет проверку личности лица, обратившегося с заявлением, и представителей заявителя путем:

сверки данных, указанных в заявлении, с данными, содержащимися в документах, удостоверяющих личность, при личном приеме;

проверки подлинности электронных подписей заявителя, подавшего заявление в электронном виде, и его представителей в соответствии с требованиями законодательства, регулирующего отношения в области использования электронных подписей;

б) информирует заявителя о порядке и сроках рассмотрения заявления при личном приеме;

в) обеспечивает регистрацию заявления в автоматизированной системе документооборота и делопроизводства администрации города Югорска;

г) проверяет наличие прилагаемых к заявлению документов;

д) осуществляет проверку представленных документов на соответствие оригиналам;

е) предлагает заявителю устранить выявленное несоответствие (непредставление обязательных документов) в ходе личного приема. При не устранении заявителем выявленного несоответствия в процессе личного приема специалист в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, направляет заявителю подписанное уполномоченным лицом уведомление о возврате заявления и возвращает приложенные к нему документы (с указанием конкретной причины возврата) по почте на указанный в заявлении адрес;

ж) выдает заявителю расписку в приеме заявления, принятого при личном приеме, при отсутствии несоответствия, указанного в подпункте "е" настоящего пункта;

з) направляет заявителю подписанное уполномоченным лицом уведомление о возврате заявления, поданного в электронном виде, либо посредством почтового отправления, при выявлении несоответствия, указанного в подпункте "е" настоящего пункта, в течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, на электронный адрес либо иной адрес, указанный в заявлении.

2.6. Возврат заявления и документов является основанием для прекращения рассмотрения вопроса об учете гражданина в качестве нуждающегося в получении садового, огородного или дачного земельного участка, но не препятствует повторной подаче заявления.

2.7. Основаниями для отказа в принятии на учет гражданина в качестве нуждающегося в получении садовых, огородных или дачных земельных участков на территории города Югорска являются:

а) предоставление заявителем недостоверных сведений в части информации о наличии у заявителя преимущественного права на получение земельного участка;

б) непредставление документов, являющихся обязательными;

в) не подтверждение факта постоянного или преимущественного проживания в городе Югорске;

г) наличие у заявителя в собственности либо на ином вещном праве земельного участка с разрешенным использованием для ведения садоводства, огородничества или дачного строительства;

д) наличие документа, подтверждающего предоставление заявителю земельного участка для ведения садоводства, огородничества или дачного строительства из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

2.8. Заявление подлежит рассмотрению уполномоченным органом в течение 30 дней со дня приема заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.2 с учетом положений пункта 2.3 настоящего Порядка.
2.9. По результатам рассмотрения заявления при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Порядка, специалист Департамента или Управления  в срок, указанный в пункте 2.8 настоящего Порядка, осуществляет подготовку мотивированного отказа в форме уведомления и направляет его заявителю по почте на адрес, указанный в заявлении, либо на электронный адрес, указанный в заявлении (в случае поступления заявления в электронном виде).

2.10. При отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Порядка, специалист Департамента или Управления в зависимости от испрашиваемой цели использования земельного участка вносит запись о гражданине в книги учета граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, и направляет уведомление заявителю о его принятии на учет в качестве нуждающегося в получении садового, огородного или дачного земельного участка в срок, указанный в пункте 2.8 настоящего Порядка, по почте на адрес, указанный в заявлении, либо на электронный адрес, указанный в заявлении (в случае поступления заявления в электронном виде).


3. Порядок ведения учета граждан в качестве нуждающихся

в получении садовых, огородных или дачных земельных участков
3.1. Граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, включаются в Книгу учета граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков (далее - Книгу учета граждан), исходя из времени и даты принятия заявления гражданина и цели использования земельного участка, указанной в заявлении. Ведение книги учета осуществляется уполномоченным органом на бумажных носителях и в электронном виде по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

3.2. В Книге учета на бумажном носителе листы должны быть пронумерованы, прошнурованы, скреплены печатью и заверены подписью должностного лица, на которого возложена ответственность за ведение учета граждан.

3.3. В Книге учета на бумажном носителе не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков.

3.4. Записи, внесенные в Книгу учета в электронном виде должны соответствовать записям, внесенным в Книгу учета на бумажном носителе.

3.5. На каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в получении садового, огородного или дачного земельного участка, формируется учетное дело, в котором содержатся представленные им документы.

3.6. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета. 

3.7. На основании данных книги учета граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, включаются в список граждан, подавших заявления о предоставлении садового, огородного или дачного земельного участка. Граждане, имеющие в соответствии с законодательством Российской Федерации или законодательством Ханты-Мансийского автономного округа-Югры преимущественное право на получение садовых, огородных или дачных земельных участков, включаются в отдельный список граждан, подавших заявления о предоставлении садового, огородного или дачного земельного участка (в Управление).

3.8. Списки формируются в хронологической последовательности, исходя из даты и времени принятия заявления гражданина, и утверждаются ежегодно в срок до 31 декабря приказом Департамента «Об утверждении списков граждан, подавших заявления о предоставлении садового, огородного, дачного земельного участка». 
Граждане, имеющие в соответствии с законодательством Российской Федерации или законодательством Ханты-Мансийского автономного округа-Югры преимущественное право на получение садовых, огородных или дачных земельных участков перерегистрируются в (Управлении).

3.9. В месячный срок со дня издания приказа «Об утверждении списков граждан, подавших заявления о предоставлении садового, огородного, дачного земельного участка» Департамент доводит утвержденные списки до сведения заинтересованных граждан посредством направления выписки из приказа конкретному заявителю, включенному в список. В сопроводительном письме к выписке из приказа дополнительно указывается о необходимости и сроках перерегистрации, а также о необходимости представления информации в случае изменения сведений, на основании которых граждане были приняты на учет.

3.10. Департамент обеспечивает надлежащее хранение Книги учета, списков граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, и учетных дел граждан постоянно.

3.11. Перерегистрация граждан, включенных в утвержденные Департаментом списки граждан, подавших заявления о предоставлении садовых, огородных или дачных земельных участков, проводится ежегодно в срок не позднее 1 ноября.

3.12. Право состоять на учете в качестве нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков сохраняется за гражданами до получения ими таких участков или до выявления случаев, при наступлении которых осуществляется снятие с учета.

4. Снятие граждан с учета в качестве нуждающихся в получении

садовых, огородных или дачных земельных участков
4.1. Граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков в случаях:

поступления заявления о снятии с учета;

выбытия (переселения) гражданина на постоянное либо преимущественное место жительства за пределы муниципального образования город Югорск;

установления факта наличия у гражданина в собственности либо на ином вещном праве земельного участка с разрешенным использованием для ведения садоводства, огородничества или дачного строительства;

поступления в Департамент документа, подтверждающего предоставление гражданину земельного участка для ведения садоводства, огородничества или дачного строительства из земель, находящихся в государственной собственности, либо получения гражданином такого земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности;

отказа гражданина от предлагаемых земельных участков в количестве двух раз;

не прохождения перерегистрации в сроки, установленные настоящим Порядком.

4.2. Заявление о снятии гражданина с учета в качестве нуждающегося в получении садовых, огородных или дачных земельных участков подается гражданином в произвольной форме посредством личного приема, направления документов почтовым отправлением или в электронной форме.
4.3. По результатам рассмотрения заявления, а также в случае выявления Департаментом оснований для снятия с учета, в 30-дневный срок со дня регистрации заявления о снятии с учета либо с момента выявления оснований для снятия с учета Департамент готовит приказ "О снятии гражданина с учета в качестве нуждающегося в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, копия приказа  направляется заявителю сопроводительным письмом в сроки, предусмотренные настоящим пунктом.

Приказ о снятии с учета в качестве нуждающегося в получении садового, огородного или дачного земельного участка может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

4.4. Департамент вносит в Книгу учета информацию о снятии с учета в срок, предусмотренный пунктом 4.3 настоящего Порядка, один экземпляр приказа о снятии с учета помещает в учетное дело гражданина.

5. Порядок предоставления земельных участков гражданам состоящим на учете как нуждающиеся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков
5.1. Департамент согласно утвержденному списку граждан, подавших заявление о предоставлении садового, огородного или дачного земельного участка, определяет потребность в вышеуказанных участках.
Расчет производится исходя из установленных норм предоставления земельных участков с учетом необходимости размещения имущества общего пользования.

5.2. Гражданам, состоящим на учете нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участках в городе Югорске, земельные участки предоставляются в порядке очередности, исходя из времени принятия на учет и включения в списки на получение таких участков.

5.3. Садовые, огородные или дачные земельные участки предоставляются в аренду, либо в собственность на возмездной основе без проведения торгов, если такие участки предоставляются после введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации либо на безвозмездной основе без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа-Югры.
Приложение 1

к Порядку учета граждан,

нуждающихся в получении садовых,

огородных или дачных земельных участков

Книга учета

граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных                 земельных участков

Начата ________________ 20___ г.

Окончена ______________ 20___ г.

	N

п/п
	Номер,

время,

дата

поступления

заявления

гражданина
	Фамилия,

имя,

отчество

гражданина,

принятого

на учет
	Адрес

(место

жительства)
	Информация

о

прохождении

перере-

гистрации

либо о

снятии с

учета
	Наличие

преимущес-

твенного права

на получение

земельных

участков,

перечень

представленных

подтверждающих

документов
	Приме-

чание

	 1 
	     2     
	     3     
	     4     
	     5     
	      6       
	  7   


Приложение №1
к Порядку учета граждан, нуждающихся

в получении садовых, огородных или дачных

земельных участков
Заявление 

	Лист № ________
	Всего листов ________

	1. заявление
Директору Департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска

Голину С.Д.
	2.
	Заполняется специалистом органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги

2.1. Порядковый № записи _________________________________

2.2. Количество: документов _________ / листов в них__________

2.3. Ф.И.О. специалиста _____________________________________

2.4. Дата «______» ________________ 20_____г., время _________

	1.1
	Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в получении земельного участка для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства:

	1.2
	Адрес (местоположение)

земельного участка:
	

	1.5.
	Цель использования земельного участка:
	

	2.
	Сведения о ЗАЯВИТЕЛе (ПРЕДСТАВИТЕЛЕ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	Фамилия ___________________________________________________________________________
Имя ___________________________________________________________________________
Отчество ___________________________________________________________________________

Паспорт _______________________ выдан ______________________________________
____________________________________________ дата выдачи____________________
ИНН ________________________________ ОГРНИП_____________________________________

	3.
	Документы, прилагаемые к заявлению

(в ячейках указывается количество листов в документах, прилагаемых к заявлению)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	4.
	Адреса и телефоны заявителя (ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ)

	
	
	Заявитель
	
	Представитель заявителя

	
	Телефон: ____________ Факс:____________ E-mail: _______________________
Почтовый адрес: ____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

	5.
	способ выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

в МФЦ

нарочно

по адресу:___________________________________________________________

	6.
	подпись

	
	Ф.И.О.:
	Подпись:
	Дата: «___» __________ 20__ г.


